
华中科技大学物理学院国内因公出差审批表
	出差人
	 
	二级单位
	

	出差地点
	 
	往返时间
	      年     月   日
至      年     月    日

	出差事由
	□学术会议和考察     □项目汇报、研讨或答辩 
□学术访问和交流     □其他：                 

	证明材料
	□邀请函             □调研函 
□会议通知           □其他：                 

	出差内容

简介
	  

	二级单位审批意见
	注：研究生出差需导师签字同意后，提交给二级单位审批。
负责人签字：
                                                年   月   日

	学院审批意见
	负责人签字：
                                                年   月   日


说明：
1、学院师生出差执行提前报告制度，学院每周1次统一审批；

2、因公国内差旅先由二级单位负责人审批（学生因公出差需先经导师同意后再交二级单位审批），然后由院审批，其中书记、院长出差相互审批，超快光学实验室、粒子与天体物理研究所由陈相松副院长审批，引力中心由涂良成副院长审批，其他二级单位由张凯总支书记审批；
3、差旅费支出按照国家/学校相关制度执行，住宿费2016.1.1以前按财行【2013】531标准执行，2016.1.1以后按财行【2015】497号调整标准执行。 

4、该表格作为出差结束后，差旅报销结算的唯一依据。
